ZARZADZENIE NR 786/2021
BURMISTRZA LOBZA

z dnia 18 marca 2021 r.
w sprawie ograniczenia obslugi interesanta w Urzedzie Miejskim w Lobzie

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 i 1378) oraz § 21 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz. 447)
w zwigzku z art. 207 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) zarzadza sig, CO
nastepuje:

§ 1. W zwiazku z zagrozeniem koronawirusem SARSCoV2 oraz majac na wzgledzie ochrong zdrowia
mieszkancoéw i pracownikow Urzedu Miejskiego w Lobzie, wprowadzam nastgpujace zasady ograniczenia obstugi
interesanta w Urzegdzie Miejskim w Lobzie:

1) ustanawiam, ze podstawowym sposobem kontaktowania si¢ z Urzedem Miejskim w Lobzie jest droga:
telefoniczna, za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej ePUAP, pocztowa oraz mailowa;

2) wejscie do Urzedu Miejskiego w Lobzie zostaje przeniesione od strony podworza;

4) umozliwia si¢ interesantom sktadanie pism bezposrednio w Biurze Obstugi Interesanta znajdujagcym si¢ na
parterze budynku Urz¢du Miejskiego w Lobzie;

5) wydzial Spraw Obywatelskich (tj. Urzad Stanu Cywilnego, Biuro Ewidencji Ludno$ci, Biuro Dowodow
Osobistych), Wydzial Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska oraz Wydzial Organizacyjno-
Administracyjny (tj. Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej) przyjmujg interesantéw tylko w sprawach pilnych
po uprzednim umoéwieniu telefonicznym, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 10:00 — 13:00. Pozostate
sprawy nalezy zalatwia¢ telefonicznie Iub elektronicznie za posrednictwem platformy ePUAP;

6) w sytuacjach szczegdlnych i konieczno$ci osobistego kontaktu w celu zatatwienia sprawy Burmistrz F.obza
bedzie przyjmowal interesantow po wezesniejszym kontakcie telefonicznym lub mailowym; nalezy umowic sig
na wizyte w sekretariacie Urzedu nr telefonu 91 397 40 01 lub e-mail: lobez@lobez.pl;

7) dopuszczalna liczba interesantdw przebywajacych na terenie budynku Urzedu nie moze by¢ wigksza niz
5 interesantow;

8) dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu nie moze
by¢ wigksza niz 1;

9) zobowigzuje sie interesantow, ktorzy korzystajg z mozliwosci bezposredniej obstugi w Urzedzie do zachowania
rygorow sanitarnych w tym zachowania odleglosci co najmniej 2 metréw pomig¢dzy innymi osobami;

10) wyznaczam pracownika dyzurujacego, ktory jest uprawniony do egzekwowania zasad okreslonych w pkt 6 i 7;
11) kazdy interesant po wejsciu do budynku Urzedu powinien zdezynfekowa¢ rece ptynem, ktory zapewnia Urzad
Miejski.
§ 2. Na czas obowigzywania niniejszego zarzadzenia czynno$ci kasowe zostaja wstrzymane do odwotania.
Wszelkie platnosci nalezy dokonywac za posrednictwem rachunku bankowego.-

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Lobez.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 705/2020 Burmistrza L.obza z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie ograniczenia
obstugi interesantow w Urzegdzie Miejskim w Lobzie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje do dnia 28 marca 2021 r.

§ 6. Zarzadzenie podlega publikacji na stronie internetowej Gminy Lobez, w Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Lobzie oraz na tablicy ogloszen.



